WAGER GARTNER KNOCH

Wir sind ein junges ArchitekturbUro in Landshut und beschdaftigen uns mit
verschiedenen Aufgaben im Bereich Wohnungsbau, vor allem mit Sanierung und
Denkmalschutz, weiterhin mit Gewerbebau und sozialen Einrichtungen.

Dabei decken wir alle Leistungsphasen ab.

Wir suchen zur Verstdrkung unseres Teams zum schnellstmdglichen Eintritt eine(n)
engagierte(n)

Teamassistenz (m/w/d) in Volizeit oder Teilzeit

In Thr Aufgabengebiet fallen verschiedene abwechslungsreiche Tatigkeiten wie
Schriftverkehr, Verfassen von Angeboten, FUhren der Barkasse, Einkauf, inferne
Organisation, Datenpflege und zuverl@ssiges FGhren von internen Akten.

Voraussetzung ist Ubung im Umgang mit den géngigen Office -Programmen.
Kaufmd&nnische Kenntnisse sind erwUnscht.

Wir erwarten von Ihnen nachhaltiges und selbststéndiges Arbeiten sowie Flexibilitat
und Freude an der Zusammenarbeit im Team. Da Sie auch Umgang mit Kunden
haben, ist ein sicheres und hofliches Auftreten erforderlich.

Wir bieten ein wertschéatzendes und familienfreundliches Arbeitsumfeld mit
vielseitigen Tatigkeiten und Mglichkeit zur Weiterbildung. Auch engagierte
Berufsanfanger sind willkommen.

Aussagekraftige Kurzbewerbungen bitte an unten genannte Adresse, gerne auch
per E-Mail.

Wager Gartner Knoch Architekten GmbH
Am Graben 23

84036 Landshut

Tel. 0871 4309061

Fax 0871 9769734
info@wager-gaertner-knoch.de
www.wager-gaertner-knoch.de




